ARCHIWARIUSZ ZAMOJSKI
INSTRUKCJA I WYTYCZNE

Teksty do publikacji nalezy przesta¢ za posrednictwem Platformy OJS, po uprzednim
zarejestrowaniu si¢ na platformie, badz jako zatacznik do wiadomosci e-mail.

—
Autorzy sa zobowigzani do sprawdzenia, czy tekst spelnia ponizsze kryteria. Artykuty
niespetniajgce wymagan redakcyjnych mogg zosta¢ odrzucone.
1. Artykut jest oryginalny, nie zostal wczesniej nigdzie opublikowany, nie jest ztozony w tym
samym czasie w redakcjach innych czasopism, nie narusza praw oséb trzecich.
2. Autor wyraza zgode na publikacje artykutu w ,,Archiwariuszu Zamojskim” w obu wersjach:
drukowanej i online.

3. Tekst zostat sformatowany zgodnie z wytycznymi dla Autora.

I. Informacje ogdlne

1. Tekst powinien by¢ sporzadzony w j. polskim, ukrainskim badZz innym jezyku
kongresowym bedacym jezykiem publikacji.

2. Tytut artykutu powinien by¢ sporzadzony w j. polskim, ukrainskim badz innym jezyku
kongresowym bedacym jezykiem publikacji.

3. Tekst artykulu powinien by¢ sporzadzony przy uzyciu alfabetu facinskiego. Uzycie tekstow
pochodzacych z jezykéw postugujacych sie innym alfabetem wymaga zastosowania
transliteracji/transkrypcji. Tekst w jezyku ukrainskim, rosyjskim powinien byc¢
sporzadzony przy uzyciu cyrylicy.

4. Do artykulu nalezy dotaczy¢ streszczenie (Streszczenie) w j. polskim 1 angielskim
(Summary). Streszczenie nie powinno by¢ krotsze niz 500 i nie dtuzsze niz 800 znakow ze
spacjami. Streszczenie powinno jak najszczegotowiej oddawac tres¢ artykutu.

5. Do artykutu nalezy dotaczy¢ 5-8 stow kluczowych (Stowa kluczowe) w j. polskim
i angielskim (Keywords). Stowa kluczowe nalezy oddziela¢ srednikiem.

6. Artykut w jezyku polskim oraz j¢zykach innych niz angielski powinien przyjac nastgpujaca
strukture: tytut artykutu w jezyku polskim badz innym niz angielski, tytut artykutu w jezyku
angielskim, streszczenie (summary) i1 stowa kluczowe (keywords) w jezyku angielskim,
tekst zasadniczy artykutu, bibliografia, streszczenie 1 stowa kluczowe w jezyku polskim

badZ innym niz angielski.
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11.

12.
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14.

15.

Artykul w jezyku angielskim powinien przyja¢ nast¢pujacg strukture: tytul artykulu w
jezyku angielskim, tytut artykulu w jezyku polskim, streszczenie (summary) i stowa
kluczowe (keywords) w jezyku angielskim, tekst zasadniczy artykulu, bibliografia,
streszczenie 1 stowa kluczowe w jezyku polskim.

Informacja o autorze powinna zawiera¢ nastepujace dane: imi¢ i nazwisko, tytut naukowy,
afiliacja, adres e-mail, ORCID oraz krétki biogram autora (max 300 znakow ze spacjami).
Objetos¢ tekstu dla artykulu nie powinna przekroczy¢ 40 tys. znakow ze spacjami, z
bibliografig (20 stron znormalizowanego tekstu), dla recenzji/sprawozdan nie powinna
przekroczy¢ 20 tys. znakoéw ze spacjami (10 stron znormalizowanego tekstu).
Odpowiedzialnos¢ wynikajacg z praw wydawniczych i praw autorskich (cytowanie,
przedruk ilustracji, tabel i wykreséw z innych zrodet) ponosi autor.

Nieodestanie przez autora w terminie korekty autorskiej oznacza zgode na publikacje¢ tekstu
w dotychczasowej postaci.

Redakcja nie zwraca autorom nadestanych materialow.

Kopig przekazanych materialdw nalezy przechowywac na no$niku elektronicznym do czasu
ukazania si¢ publikacji drukiem.

Redakcja zastrzega sobie prawo do usuwania usterek stylistycznych, ujednolicania tekstu
wedlug wskazanych zasad, dokonywania skrotow bez porozumienia z Autorem.

Autorzy nie ponoszg zadnych oplat i kosztow publikacji na tamach czasopisma

,ZJArchiwariusz Zamojski”.

Il. Wytyczne edytorskie

1.

Tekst nalezy sporzadzi¢ w edytowalnym dokumencie w formacie: .odt, .doc, .docx, .rtf;
formatowanie tekstu: czcionka Times New Roman, 12, interlinia 1,5.

Formatowanie tabel: nie nalezy tworzy¢ tabel za pomocg tabulatorow; tabele nalezy
wstawi¢ za pomoca narzgdzia Tabela (dla Word 2003 zaktadka: Tabela— Wstaw tabele; dla
Word 2010 1 nowsze zaktadka: Wstawianie—Tabela—Wstaw tabele).

Formatowanie akapitow: nie nalezy tworzy¢ wcig¢ akapitowych za pomocg tabulatorow;
wcigcia nalezy wstawi¢ za pomocg funkcji akapit—specjalne—pierwszy wiersz.

Nie nalezy przenosi¢ tak zwanych wiszacych spdjnikéw (a, i, o, u, w, z) do nastepnego
wiersza za pomocg spacji, enterdw. Zostang one przeniesione na kolejnym etapie prac
redakcyjnych.

Tytulu publikacji, $roédtytuléw nie nalezy zapisywaé¢ wersalikami.
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Artykut najlepiej z podziatem na numerowane paragrafy: Wstep, numerowane $rodtytuty,
Zakonczenie.

Cytaty nalezy ujmowa¢ w cudzystow ,,...”, bez wyrdzniania kursywa. Cytat drugiego
stopnia nalezy uja¢ w nawias ostry: «...»; skrot w cytacie nalezy oznaczy¢ za pomoca
wielokropka ujetego w nawias kwadratowy: [...].

Dluzsze cytaty obejmujace 3 wiersze tekstu 1 wigcej nalezy wydzieli¢ z tekstu gléwnego —
taki cytat nalezy oddzieli¢ z gory i z dotu odstgpem, poda¢ mniejszym rozmiarem czcionki
(11 pkt.), interlinia 1, nie nalezy ujmowac takiego cytatu w cudzystow.

W celu wyrdznienia wyrazu, zwrotu nalezy stosowac pogrubienie. Wyroznienie w cytacie
nalezy oznaczy¢: [wyrdz. — A.B.].

Wyrazy obcojezyczne nalezy wyrdzni¢ kursywa.

W zakresach nalezy stosowa¢ dywiz, np. lata 1990-2000.

W tekscie daty, dziesigciolecia nalezy zapisywac nastepujaco: 2 pazdziernika 2002 roku,
XIX wiek, lata 80. XX wieku, XIX-wieczny.

Pierwsze przywotanie osoby: nalezy podaé pelne imi¢ i nazwisko, drugie i kolejne
wystapienie: inicjat imienia i nazwisko.

Nie nalezy odmienia¢ skrétowcoéw, np. PSL, nie PSL-u.

W tekscie zasadniczo nie nalezy stosowaé skrotow ustaw, np. kolejne przywotlanie Ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami — nie: u.g.n., a: ustawa
0 gospodarce nieruchomos$ciami, z wyjatkiem kodeksow, tj.: K.c. — Kodeks cywilny,
K.s.h. — Kodeks spotek handlowych.

Tabele, rysunki, wykresy nalezy numerowac (cyfry arabskie), opatrze¢ tytutem oraz podac
zrodto. Tytut 1 numer tabeli, rysunku, wykresu nalezy umiesci¢ nad, a dane bibliograficzne
zrodta pod danym elementem.

Wszelkie ilustracje, ktore maja by¢ zamieszczone w tekScie (grafiki, wykresy, mapy,
fotografie itp.), nalezy dostarczy¢ w oddzielnych plikach graficznych w formacie .tiff

w rozdzielczosci 300 dpi.

I11. Zapisy bibliograficzne

1.

W artykule przypisy bibliograficzne, rzeczowe, objasniajace nalezy umieszcza¢ pod
tekstem, w ktorym wystepuja (tzw. przypisy dolne). Odsytacze do przypisow nalezy
umieszczaé przed znakiem przestankowym. W przypisach nalezy stosowac polskie skroty

cytowan, tj.: tamze, tenze, taz, tegoz, tejze.



. Jesli w zdaniu pojawi si¢ kilka nazwisk, ktorym nalezy doda¢ notke biograficzna, nalezy

utworzy¢ jeden przypis zbiorczy, tj. wstawi¢ jeden odno$nik do przypisu po ostatnim

nazwisku.

. Nalezy stosowac zapis bibliograficzny przy uzyciu metody przecinkowej, nalezy podac

nazwisko ttumacza, nie podaje si¢ nazwy wydawnictwa, nalezy poda¢ numer wydania,

poczawszy od drugiego.

. Kolejne pozycje bibliograficzne w przypisie nalezy oddziela¢ srednikiem.

Opisy bibliograficzne w bibliografii zatacznikowej nalezy sporzadzi¢ w ukladzie

alfabetycznym. Bibliografia zalgcznikowa powinna zawiera¢ spis wszystkich publikacji

(ksiazki, publikacje zbiorowe, rozdziaty w publikacjach zbiorowych, czasopisma, akty

prawne, strony internetowe i inne zrddta podlegajace systemowi cytowan) wykorzystanych

w artykule. W bibliografii nalezy stosowac pelny opis bibliograficzny.

. Jesli wystepuje wigcej niz 3 autoréw/redaktorow nalezy poda¢ tylko jednego

autora/redaktora i skrot i in.

. Inicjaty imion autoréw publikacji nalezy zapisywacé tacznie, bez spacji.

8. Poza skrétem strony (s.) wszystkie pozostate skroty opisu bibliograficznego, takie jak:
tom (t.), czg$¢ (cz.); zeszyt (z.), numer (nr), redakcja (red.), ttumaczenie (thum.) nalezy

podawaé w jezyku i pisowni, w jakich wystepuja one w przywotywanej publikacji.

Polski Angielski Niemiecki | Hiszpanski | Francuski | Wtoski
red. ed./eds. Hrsg. ed. éd./éds acuradi
(redaktor)

oprac. ed./eds. iiberarb. ed./eds. éd./éds. ed.
(opracowat)

thum. trans. tibersetzt | trad. trad. trad.
(ttumacz) von

t. vol. Bd./Bde t. t. vol.
(tom)

nr no. Nr. n. n° nr
(numer)

z. issue H. n. n°

(zeszyt)

cz. part T. pt. partie parte
(czesé)




W: in: in: in: dans: in:

9. Bibliografia z podziatem na: Zrodta archiwalne, Zrodta wydane, Akty prawne (jesli sa),
Orzecznictwo (jesli jest), Opracowania, Netografia.
10. Pozycje bibliograficzne zapisane cyrylica nalezy zamie$ci¢ na koncu bibliografii, takze

w uktadzie alfabetycznym.

Przypisy

a) archiwalia: nazwa archiwum, zespot, sygnatura, tytul, strony lub karty

np. Archiwum Panstwowe w Zamosciu (dalej: APZ), Akta m. Zamos$cia 1810-1915, sygn. 1:
Domy i place na rzecz Rzadu zajete, 1821-1826, s. 487.

b) zrodla wydane: imi¢ i nazwisko autora, tytut publikacji (kursywa), tom/cz¢s¢, thum./red.
(jesli jest), miejsce i rok wydania, strony

np. B. Rudomicz, Efemeros, czyli Diariusz prywatny pisany w Zamosciu w latach 1656-1672,
cz. 1: 1656-1664, ttum. z tac. W. Froch, oprac. hist. i hist.-praw. M.L. Klementowski, oprac.
fil. W Froch, Lublin 2002, s. 30.

c) publikacje ksigzkowe: inicjal imienia i nazwisko autora, tytut (kursywa), miejsce i rok
wydania, strony

np. P. Skrzydlewski, Ontyczne i spoleczne podstawy pedagogii rodzinnej. Studium z filozofii
wychowania i edukacji, Gdansk 2018, s. 41.

Korespondencja Erazma z Rotterdamu z Polakami, ttum. i oprac. M. Cytowska, Warszawa
1965, s. 35.

Kodeks postepowania karnego. Komentarz, t. 1: Art. 1-424, red. D. Swiecki, Warszawa 2022,
art. 2.

Kolejne wystapienie: P. Skrzydlewski, Ontyczne i spoleczne podstawy pedagogii, s. 75;
Korespondencja Erazma, s. 257; Kodeks postepowania karnego. Komentarz, t. 1, art. 3.

d) artykuly w dzielach zbiorowych: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut (kursywa), w: tytut

dzieta zbiorowego (kursywg), imi¢ i nazwisko redaktora, miejsce 1 rok wydania, strony



np. P. Kondraciuk, Twierdza Zamos¢ i ordynat Jan Zamoyski ,,Sobiepan” w ikonografii,
W: Druga po Jasnej Gorze. Twierdza Zamos¢ w czasach potopu szwedzkiego, red.
P. Kondraciuk, Zamos¢ 2006, s. 99.

Kolejne wystapienie: P. Kondraciuk, Twierdza Zamos¢, s. 100.

e) haslo slownikowe: imi¢ 1 nazwisko autor hasta, haslo (kursywa), tytut
stownika/encyklopedii (kursywa), tom, imi¢ i nazwisko redaktora tomu, wydanie, rok i miejsce
wydania, strona

np. B. Chlebowski, Zamosé¢, w: Stownik geograficzny Kréolestwa Polskiego i innych krajow
stowianskich, red. B. Chlebowski, J. Krzywicki, F. Sulimierski, t. 14, Warszawa 1895, s. 375.
Kolejne wystapienie: B. Chlebowski, Zamosé¢, s. 380.

f) haslo encyklopedyczne: imi¢ i nazwisko autora hasta, tytul hasta (kursywa), tytut
encyklopedii, red., tom, miejsce i rok wydania, strony

np. E.L. Polanska, Rosinski Franciszek Mikotaj OFM, w: Encyklopedia 100-lecie KUL, red.
E. Gigilewicz i in., t. 2, Lublin 2018, s. 276.

Kolejne wystapienie: E.L. Polanska, Rosinski Franciszek Mikolaj OFM, s. 277 i n.

g) artykuly w czasopismach: inicjal imienia i nazwisko autora, tytut (kursywa), ,,Tytut
Czasopisma”, rok, numer/zeszyt, strona

np. J. Feduszka, Zamos¢ w roku 1809, ,,Zamojski Kwartalnik Kulturalny”, 26 (2009), nr 2,
S. 58.

Kolejne wystapienie: J. Feduszka, Zamos¢ w roku 1809, s. 60 i n.

h) seria: imi¢ i nazwisko autora publikacji, tytut (kursywa), thum./red. (jesli jest), miejsce i rok
wydania, w nawiasie tytut serii (wielkimi literami jak tytut czasopisma, bez kursywy, bez
cudzystowu), tom serii.

np. W. Frodl, Pojecia i kryteria wartosciowania zabytkéw. Ich oddziatywanie na praktyke
konserwatorskq, ttum. M. Arszynski, Warszawa 1966 (Biblioteka Muzealnictwa 1 Ochrony
Zabytkow, seria B, t. 13).

Kolejne wystapienie: W. Frodl, Pojecia i kryteria, s. 70 i n.



i) wstep: imi¢ i nazwisko autora wstepu, wstep/wprowadzenie (kursywa), tytul publikacji
(kursywa), red., miejsce i rok wydania, strona

np. E.L. Polanska, Wstep, W: Medrzec, filozof, humanista... czyli uczony poprzez wieki, red.
E.L. Polanska, P.M. Siewierska, T. Siewierski, Lublin 2013, s. 7.

Kolejne wystapienie: E.L. Polanska, Wstep, s. 8 i n.

J) sprawozdanie: imi¢ i nazwisko autora, tytut (kursywa), tytut czasopisma, w ktorym ukazato

si¢ sprawozdanie, tom, rok, numer, strona

np. E.L. Polanska, Perfa baroku odzyskata blask. Sprawozdanie z konferencji naukowej pt.
. Najwigksze wyzwanie rewitalizacyjne XXI w. Kosciot OO. Franciszkanow w Zamosciu”,
251X 2021 r., ,,Archiwa, Biblioteki i Muzea Koscielne”, 116 (2021), s. 567.

Kolejne wystapienie: E.L. Polanska, Perfa baroku, s. 568.

k) adresy stron internetowych: inicjat imienia i nazwisko autora (jesli jest), tytut (kursywa),
data publikacji artykutu na stronie internetowej (jesli jest), link, dostep

np. J. Bracisiewicz, Blyskotliwa kariera Jana Zamoyskiego (1542-1605) zawiera wszystkie
wazne punkty historii  politycznej Rzeczypospolitej drugiej potowy XVI wieku,
https://historiaposzukaj.pl/miejsca,22,zamosc.html [dostep: 7.03.2022].

Ewa, Czy w Zawalowie byt zamek?, 1.03.2022, http://przewodnicyzamosc.pl/archiwa/13187
[dostep: 8.03.2022].

Kolejne wystapienie: J. Bracisiewicz, Blyskotliwa kariera Jana Zamoyskiego.; Ewa, Czy w

Zawalowie byt zamek?

I) reprint: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut publikacji (kursywa), miejsce i rok wydania,
w nawiasie reprint, miejsce i rok
np. W. Kozicki, W obronie kosciotow i cerkwi dawnych, Lwoéw 1913 (reprint: Rzeszow 2000).

Kolejne wystapienie: W. Kozicki, W obronie kosciotow, s. 70 i n.

M) opis orzeczen sadow lub trybunalow: nazwa orzeczenia, nazwa organu, ktory je wydat,
data wydania, sygnatura akt oraz (jesli orzeczenie byto publikowane lub jest dostepne w bazach
prawniczych) miejsce publikacji i numery stron

np. Orzeczenie SN z dnia 10 maja 1989 r., 111 CZP 36/89, OSNCP 1990, nr 1-4, poz. 56.
Wyrok SA w Katowicach z dnia 28 pazdziernika 2010 r., IIl AUa 773/10, LEX nr 1001389.



n) opis aktow prawnych

np. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego, tekst jednolity:
Dz. U. 22018 r. poz. 1360 z p6zn. zm.

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami, tekst jednolity: Dz. U.

22004 r. Nr 261, poz. 2603 z pdzn. zm.

0) prace dostepne wylacznie w postaci elektroniczne;j

np. A. Hrycaj, B. Groele, w: Prawo restrukturyzacyjne. Komentarz, red. A. Hrycaj i in., 2017
[baza danych LEX], Komentarz do art. 132, teza 3.

p) dokumenty Unii Europejskiej

np. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s. 1-81.

Bibliografia
(przyklad)

Zrodla archiwalne

Archiwum Panstwowe w Zamosciu

APZ, Akta gminy Nowa Osada z lat 1932-1954, sygn. 20: Charakterystyka gminy Nowa Osada,
1946 r.

APZ, Akta m. Zamoscia 1810-1915, sygn. 1: Domy i place na rzecz Rzadu zajete, 1821-1826.
APZ, Akta m. Zamoscia 1810-1915, sygn. 2: Domy i place na rzecz Rzadu zajete, 1847-1866.
APZ, Akta m. Zamos$cia 1915-1939 [1944], sygn. 38: Wybory do Rady Miejskiej, 1934 r.

Biblioteka Narodowa w Warszawie
BN, BOZ (Biblioteka Ordynacji Zamojskiej), rkps nr 1827: Akta dotyczace miasta 1 twierdzy

Zamoscia.



Biblioteka Uniwersytetu Warszawskiego w Warszawie
BUW, rkps nr 88: Z. Arakietowicz, J. Arakietlowicz, Connotacya co sie dziato od roku 1689
[do 1726] po czesci w Zamosciu y w catey Rzeczypospolitey wypisana przeze mnie nizey

podpisanego, Zamos$¢ 1689-1726.

Zrodla wydane

Archiwum Jana Zamoyskiego kanclerza i hetmana wielkiego koronnego, t. 1: 1553-1579, wyd.
W. Sobieski, Warszawa 1904.

Rudomicz B., Efemeros, czyli Diariusz prywatny pisany w Zamosciu w latach 1656-1672, cz. 1:
1656-1664, ttum. z tac. W. Froch, oprac. hist. i hist.-praw. M.L. Klementowski, oprac. fil.
W. Froch, Lublin 2002.

Akty prawne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 7 4.05.2016, s. 1-81.

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego, tekst jednolity: Dz. U.
z 2018 r. poz. 1360 z p6zn. zm.

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami, tekst jednolity: Dz. U.

22004 r. Nr 261, poz. 2603 z pdzn. zm.

Orzecznictwo
Orzeczenie SN z dnia 10 maja 1989 r., 111 CZP 36/89, OSNCP 1990, nr 1-4, poz. 56.
Wyrok SA w Katowicach z dnia 28 pazdziernika 2010 r., IIl AUa 773/10, LEX nr 1001389.

Opracowania
Boyle L.E., Niccolo V fondatore della Biblioteca Vaticana, in: Niccolo V nel sesto centenario
della nascita. Atti del Convengo Internazionale di studi Sarzana, 8-10 ottobre 1998, a cura di
F. Bonatti, A. Menfredi, Citta del Vaticano 2000 (Biblioteca Apostolica Vaticana, Studi e Testi,
nr 397), s. 3-8.



Chlebowski B., Zamos¢, w: Stownik geograficzny Krélestwa Polskiego i innych krajow
stowianskich, red. B. Chlebowski, J. Krzywicki, F. Sulimierski, t. 14, Warszawa 1895, s. 375-
381.

Czaplinski W., Czarniecki Stefan herbu fodzia (1599-1665), W: Polski stownik biograficzny,
t. 4, red. W. Konopczynski, Krakow 1938, s. 208-211.

Estreicher K., Dawne budynki Uniwersytetu Jagiellonskiego, W: Gospodarka 1 budynki
Uniwersytetu Jagiellonskiego od XV do XVIII wieku, Warszawa-Krakow 1973 (= ,,Zeszyty
Naukowe Uniwersytetu Jagiellonskiego. Prace Historyczne”, z. 45), s. 9-53.

Feduszka J., Twierdze Modlin, Serock, Zamos¢ w planach strategicznych powstania
listopadowego 1830-1831, Lublin 1999.

Feduszka J., Zamos¢ w minionym XX wieku. Katalog wystawy, Zamos$¢ 2000.

Feduszka J., Zamosé w roku 1809, ,,Zamojski Kwartalnik Kulturalny”, 26 (2009), nr 2, s. 58-
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